
新潟市公民館複写機及び印刷機使用取扱要綱 

（目 的） 

第１条 この要綱は，新潟市公民館条例第１条の目的を達成するために新潟市公民館（以下「公

民館」という。）が設置した複写機及び印刷機（以下「複写機等」という。）の使用について，

必要な事項を定める。 

（使用できる団体） 

第２条 複写機等を使用できるものは，原則として公民館を使用している団体または地域の公共

的団体とする。 

（複写できる資料） 

第３条 複写機等で複写できる資料は，前条に掲げるものが自らの活動に使用するために作成し

た資料とする。 

（著作権法の遵守） 

第４条 複写に当たっては，著作権法（昭和４５年法律第４８号）を遵守しなければならない。 

（使用時間） 

第５条 複写機等の使用時間は，原則として公民館の開館時間中とする。 

（使用方法） 

第６条 複写機等を使用するものは，公民館職員または公民館管理人の承諾を得たのちに使用し，

使用を終了したときは，別記様式第１号による複写機等使用報告書により使用用紙規格及び枚

数，並びに使用料金を報告するものとする。ただし，コインベンダーが接続された複写機等に

ついては，これを省略することができる。 

（使用料金） 

第７条 複写機等の使用料金は，別表に定めるとおりとする。 

（その他） 

第８条 この要綱に定めるもののほか，必要な事項については，新潟市教育委員会が定める。 

  附 則 

この要綱は，平成２７年４月１日から施行する。 



 別表                             （単位 円） 

     項  目

使用機器 
用紙を持参しない場合 用紙を持参した場合 

複 写 機 
白黒１面につき   １０

カラー１面につき  ７０ 
－ 

印 刷 機（コインベ

ンダーなし） 

原紙１面につき    ５０ 

白紙１面につき     ２ 

両面印刷の場合（裏面） １ 

原紙１面につき           ５０ 

白紙１面につき            １ 

両面印刷の場合（裏面）        １ 

印 刷 機（コインベ

ンダーあり） 
－ 

原紙１面につき           ５０ 

白紙１面につき５枚までごとに     ５ 

両面印刷の場合（裏面）５枚までごとに ５ 



別記様式第１号（１枚目） 

複 写 機 等 使 用 報 告 書 

   団体名            公民館登録番号 

   住所 〒       

   代表者名            電話番号 

   使用者名            電話番号 

複写機等の使用を下記のとおり報告します。 

使用日 平成   年   月   日 

金  額 

千 円

内

訳

複

写

機

白黒 （片面） １０円×    枚＝     円 

白黒 （両面） ２０円×    枚＝     円 

カラー（片面） ７０円×    枚＝     円 

カラー（両面） １４０円×    枚＝     円 

印

刷

機

原  紙 ５０円×    枚＝     円 

備付用紙（片面）   ２円×    枚＝     円 

備付用紙（両面）   ３円×    枚＝     円 

持込用紙（片面）   １円×    枚＝     円 

持込用紙（両面）   ２円×    枚＝     円 

 そ の 他  

  【処理欄】 

取扱館        

団体区分
□公民館 

登録団体 

□コミ協 

自治会等 

□その他 

(     ) 

受付者  

当日納入 □ 

後日納入

□本票 □Ｂ票  

請求日    年  月  日 リスト番号 

領収日    年  月  日  

備考 



別記様式第１号（２枚目） 

領 収 証 

   団体名            公民館登録番号 

   住所 〒       

   代表者名            電話番号 

   使用者名            電話番号 

複写機等の使用を下記のとおり領収しました。 

使用日 平成   年   月   日 

金  額 

千 円

内

訳

複

写

機

白黒 （片面） １０円×    枚＝     円 

白黒 （両面） ２０円×    枚＝     円 

カラー（片面） ７０円×    枚＝     円 

カラー（両面） １４０円×    枚＝     円 

印

刷

機

原  紙 ５０円×    枚＝     円 

備付用紙（片面）   ２円×    枚＝     円 

備付用紙（両面）   ３円×    枚＝     円 

持込用紙（片面）   １円×    枚＝     円 

持込用紙（両面）   ２円×    枚＝     円 

 そ の 他  

ご使用場所 

新 潟 市 長 

新潟市出納員又は新潟市分任出納員の

印のないものは無効

領 収 印



別記様式第１号（３枚目） 

複写機等の使用に関する納入のお知らせ 

   団体名            公民館登録番号 

   住所 〒       

   代表者名            電話番号 

   使用者名            電話番号 

複写機等の使用を下記のとおりされましたので、ご使用後３０日以内

に、ご使用場所で納入ください。(または、納入通知をお受取りになり、

指定金融機関で納付ください。)  

使用日 平成   年   月   日 

金  額 

千 円

内

訳

複

写

機

白黒 （片面） １０円×    枚＝     円 

白黒 （両面） ２０円×    枚＝     円 

カラー（片面） ７０円×    枚＝     円 

カラー（両面） １４０円×    枚＝     円 

印

刷

機

原  紙 ５０円×    枚＝     円 

備付用紙（片面）   ２円×    枚＝     円 

備付用紙（両面）   ３円×    枚＝     円 

持込用紙（片面）   １円×    枚＝     円 

持込用紙（両面）   ２円×    枚＝     円 

 そ の 他  

ご使用場所 


