
新潟市水道局自主研究グループ奨励要綱 

（目的） 

第１条 この要綱は，新潟市水道局職員の自己啓発に関し，自主研究グループの奨励に関

する必要な事項を定め，自主的な職員の学習・調査・研究を行うグループの結成を奨励

し，職員資質の向上を図ることを目的とする。 

（援助の対象） 

第２条 援助の対象となる自主研究グループ（以下「グループ」という。）は，その研究

内容が次の各号のいずれかに該当するものとする。 

（１） 事業についての理解を深め，水道局職員としての資質向上が促されるもの。 

（２） 事業に反映しうる新たな施策及び事務能力の改善・向上に関するもの。 

（３） その他，事業の推進に関するもので水道事業管理者（以下「管理者」という。）

が適当と認めるもの。 

（グループの構成） 

第３条 グループは，原則として異なった職場の職員 5人以上で構成するものとし，職員

が自由に加入，脱退できるものとする。 

（グループの活動期間等） 

第４条 グループの活動は，次に定めるものとする。 

（１） 活動は，定期的・継続的に行うものとする。 

（２） 活動期間は，当該年度内とする。 

（３） 活動時間は，原則として勤務時間外とする。 

（申請） 

第５条 援助を受けようとするグループの代表者は，援助申請書（別記様式第 1号）に研

究内容，活動計画，構成員の氏名等を記入のうえ，管理者に申請しなければならない。 

（援助の決定） 

第６条 前条の申請があったときは，管理者はその内容を審査し，援助の可否を決定のう



え，申請のあったグループの代表者に通知するものとする。（別記様式第 2号） 

（援助の内容） 

第７条 管理者は，前条の規定により援助の決定を受けたグループに対し，研究活動に必

要な経費を予算の範囲内で援助する。 

（報告） 

第８条 援助を受けたグループの代表者は，各年度末までに活動成果報告書（別記様式第

３号）により管理者に報告しなければならない。 

（申請事項の変更等） 

第９条 経費の援助を受けたグループは，援助申請書の申請事項に変更等があったときは，

速やかに援助申請変更届（別記様式第４号）により管理者に届け出のうえ，承認を受け

なければならない。 

（援助金の返還） 

第１０条 経費の援助を受けたグループが研究活動の全部または一部を行わなかったとき，

管理者は援助金の全部または一部を返還させるものとする。 

（研究成果の活用） 

第１１条 自主研究グループ活動の研究成果等は，事業推進の参考とするとともに，優れ

たものについては広く職員に公表する。 

（その他） 

第１２条 この要綱に定めるもののほか，この要綱の実施に必要な事項は管理者が別に定

める。 

 附 則 

この要綱は，平成２５年４月１日から施行する。 

 附 則 

この要綱は，平成２７年４月１日から施行する。 

 



附 則 

この要綱は，令和３年４月１日から施行する。 



別記様式第 1 号 
 

新潟市水道局自主研究グループ活動援助申請書 
 

  年  月  日 
 
 新潟市水道事業管理者 様 
 
                    グループ名                
                    代表者所属                
                    （職）氏名                
                    連 絡 先                
 

 
研究テーマ 

 

 
 

 
 

研究テーマの概要 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

活動内容 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
研究予定期間 

 

 
  年  月  日 ～   年  月  日 



 
構 成 員 名 簿 （計   名） 

 
所  属 

 
職 名 

 
氏      名 

 
所  属 

 
職 名 

 
氏       名 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
活    動    予    算 

 
収入総額             円 

 
支出総額              円 

 
・会  費            円 
 
 
 
     （１人年・月      円） 
 
 
・援  助 
 
 
 
 

（講師謝礼金，テキスト代等） 
・ 
 
・ 
 
・ 
 
・ 
 
・ 
 
・ 
 

 
備           考 

 
・グループ結成年月日        年  月  日 
 
 
 

 



別記様式第２号 
 

新水総第      号 
平成  年  月  日 

 
  様 

 
 

新潟市水道事業管理者 
 

 
 

新潟市水道局自主研究グループ活動援助決定通知書 
 
  
平成  年  月  日付け，新潟市水道局自主研究グループ活動援助申請書により申

請のありました，貴グループの活動予定に対し，審査の結果，下記の通り援助が決定しま

したので通知します。 
 
 

記 
 
 

１ 研究テーマ    
 
２ 活動期間    平成  年 月 日まで 
 
３ 援助金額            円 

                     
      



別記様式第３号 
 

新潟市水道局自主研究グループ活動成果報告書（活動状況） 
 

平成  年  月  日 
 
 新潟市水道事業管理者 様 
 
                    グループ名                
                    代表者所属                
                    （職）氏名                
                    連 絡 先                
 

研究テーマ  
 

 
１ 研究の概要 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

グ ル ー プ 構 成 員                     名 

 
所  属 

 
職 名 

 
氏      名 

 
所  属 

 
職 名 

 
氏       名 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 



※この報告書のほか，活動の研究成果レポートなど，活動の成果がわかるものを提出してください。 

※この報告書は後日，職員ポータル掲示板に掲載をします。活動状況はわかりやすく記載してください。 

※講演会の開催等で自主研究グループ構成員以外で活動に参加があった場合は別途参加者名簿も提出してくださ

い（様式は任意。軽易なもので構いません） 

※ワードデータのままメールで提出してください 
 

活    動    状    況 

 
開催日時 

 
場 所 

 
内              容 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 



※領収書の原本を添付してください。また領収書に購入した品物等の記載がない場合は，鉛筆等による補記をお

願いします。 
※消耗品等の購入にあたっては，原則現金による支払にしてください。（カード決済等は原則不可） 
 

別記様式第３号の２ 
 

新潟市水道局自主研究グループ活動成果報告書（収支決算報告） 
 

平成  年  月  日 
 
新潟市水道事業管理者 様 
 
                      グループ名                
                      代表者所属                
                      （職）氏名                
                    
 
 
 

収   支   決   算 

 
収入総額             円 

 
支出総額              円 

 
・会  費            円 
 
 
 
     （１人年・月      円） 
 
 
・援  助 
①自主研究グループ支援援助金 

円 
 

② 
 
 
 

 
・ 
 
・ 
 
・ 
 
・ 
 
・ 
 
・ 
 
 

 
（以下，領収書添付） 



別記様式第４号 
 
 

  年  月  日 
 
 新潟市水道事業管理者 様 
 
                    グループ名                
                    代表者所属                
                    （職）氏名                
                    連 絡 先                
 
 
 

新潟市水道局自主研究グループ活動援助申請変更（中止）届 
 
 

    年   月   日付新水総第   号にて援助決定のあった事業について，下

記のとおり変更（中止）したいので届出いたします。 
 
 

記 
 
 
１ 自主研究テーマ 
 
 
 
 
 
２ 変更の内容 
 
 
 
 
 
 
３ 変更（中止）の理由 
 
 
 
 
 
 
４ 変更（中止）予定年月日 
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